
附件3

申报材料填写及上传要求

一、职称评审系统填写要求

申报人员应按要求填写相关信息，并对填报信息的真实性、规范性、完整性、准确性负责。

二、照片要求

近期1寸白底免冠标准证件照，JPG或JPEG格式，照片将作为《申报表》或制作电子职称证书照片，请按规定上传。

三、证明材料要求

（一）证明材料签章

证明材料由所在单位提供并加盖公章，如申报单位与工作单位不一致，可能存在委派（派遣）、借调等情况的，需出具工作单位与申报单位的关联情况说明（派遣、劳务输出、借调等文件）。

履职经历材料

    申报人员应在职称评审系统详细列出工作经历、所在部门、聘任岗位、履职经历等，并上传履职经历相关任职文件或工作证明。
业绩成果材料

每份业绩成果材料、参与情况和对业绩成果的贡献程度说明分别扫描，再按照参与情况和对业绩成果的贡献程度说明、业绩成果材料的顺序分别上传。

（四）理论成果
1.课题或项目。课题或项目的征集、立项、参与情况说明、内容、结项、验收材料分别扫描，再按顺序分别上传。

2.公开发表的论文。每篇论文按照期刊查询结果、封面、目录（个人姓名处作明显标记）、论文正文、封底顺序进行扫描。

3.专著或译著。按照封面、显示本人撰写情况页面、目录、主要内容顺序扫描。另需提供专著或译著原件用于评审。
（五）证明材料扫描上传

    所有涉及需扫描上传的证明材料，如学历、资历、论文、业绩材料、其他资料等均应正放扫描，保证每份材料清晰、完整，不影响审阅。每份扫描件以PDF格式保存，并标注文件名。上传证明材料应与申报填写内容准确对应。

四、职称评审信息系统有关名称解释
现职称或专业技术人员职业资格情况：是指取得高级会计师或会计师情况。

现职业技能等级或技能人员职业资格情况：是指取得高级会计师或会计师以外的其他职业资格情况。

专业技术工作经历：是指开始参加工作以来的工作经历、聘用职称（聘用岗位）、履职经历等。

专业考试成绩情况：是指参加会计专业技术高级资格考试成绩。

考核情况：是指近2020年以来的考核情况，如其中1年为不确定等次或基本合格及以下，应提供2019年以来的考核情况。

任现职前主要业绩成果：申报正高级会计师是指任高级会计师前的主要业绩成果，申报高级会计师是指任会计师前的主要业绩成果。

取得现职称以来主要专业技术业绩:申报正高级会计师是指任高级会计师以来符合《基本条件》要求的业绩成果，申报高级会计师是指任会计师以来符合《基本条件》要求的业绩成果。
学术成果（论文、著作）、重要专业报告：是指《基本条件》要求的理论成果，包括论文、著作或译作、课题、分析报告、研究报告、典型案例等。


